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Должностная инструкция по охране труда
для начальника летнего оздоровительного лагеря

1. Общие положения
Начальник  лагеря в своей деятельности по обеспечению охраны труда руководствуется настоящей должностной инструкцией и следующими законодательными, нормативными и локальными актами по охране труда:

1. Трудовой кодекс РФ; 

2. Положение о службе охраны труда в системе Минобразования (приказ Минобразования)

3. Положение о расследовании несчастных случаев;

4. Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул. Санитарно-эпидемиологические правила; 
5. Устав ОУ; 

6. Правила внутреннего трудового распорядка; 

7. Приказы директора ОУ «Об организации оздоровительно лагеря»;  

8. Инструкции по действиям ОУ в чрезвычайных ситуациях; 

9. Правила противопожарной безопасности. 

2. Обязанности начальника лагеря по охране труда
2.1. Начальник  лагеря должен на основании приказа о возложении ответственности за состояние охраны труда обеспечить:

· условия для проведения воспитательного процесса и обеспечение безопасности жизнедеятельности учащихся на территории лагеря, соответствующие требованиям охраны труда; 

· режим труда и отдыха обучаемых, соответствующий требованиям нормативных документов по охране труда; 

· инструктаж  воспитателей  и осуществлять систематический контроль за выполнением ими инструкций, правил и норм по охране труда и безопасности жизнедеятельности; 

· необходимые меры по сохранению жизни и здоровья обучающихся при возникновении несчастных случаев, аварий и катастроф, в том числе по оказанию первой доврачебной помощи пострадавшим. 

2.2. Начальник  лагеря в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Положением о службе охраны труда в системе Минобразования организует работу по охране труда, исходя из следующих направлений и видов деятельности: контролирующая; профилактическая; исполнительская (разработка документации по охране труда).
2.3. Контролирующая деятельность включает в себя:

· ежедневный контроль за соблюдением санитарных норм и правил, режима отдыха воспитанников; 

· регулярный контроль санитарного состояния игровых комнат, спортзала и соблюдения гигиенических норм освещенности и проветривания помещений; 

· контроль за своевременностью и качеством проведения инструктажей воспитанников по охране труда и безопасности жизнедеятельности; 

· контроль за безопасностью поведения во время экскурсий и походов; 

· контроль за качеством пищи перед кормлением детей. 

2.4. Профилактическая деятельность:
· организацию смотров, конкурсов, игровых мероприятий, направленных на усвоение навыков безопасного поведения детей в различных жизненных ситуациях; 

· разработку методик и сценариев профилактических мероприятий и организацию изготовления необходимой для проведения мероприятий атрибутики; 

· организацию детского творчества по безопасности жизнедеятельности (рисунки, поделки и пр.); 

· организацию совместной с ГИБДД профилактической работы по предупреждению детского дорожнотранспортного травматизма;

2.5. Исполнительская деятельность:

· проведение инструктажей работников лагеря с обязательной регистрацией в журнале установленной формы; 

· оформление документов по охране труда;

· проведение расследования несчастных случаев с учащимися, связанных с воспитательным процессом; 

· оформление актов формы Н-2 и регистрацию в журнале уста​новленной формы.  
3. Ответственность начальника лагеря 
за нарушение требований нормативных актов по охране труда
· Начальник лагеря несет персональную ответственность 

· за соблюдение санитарно-гигиенических норм, правил техники безопасности жизне​деятельности и пожарной безопасности; 

· за принимаемые решения, связанные с организацией деятельности детей и подростков в рамках программы лагеря; 

· за безопасность, жизнь и здоровье детей. 

· Начальник лагеря несет юридическую ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей. 

С инструкцией ознакомлена                             

МКОУ ТАМБОВСКАЯ ОСНОВНАЯ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА

      ПРИНЯТО                                                                                         УТВЕРЖДЕНО

педагогическим советом                                                               приказом   директора  школы   

протокол № 5 от 29.05. 2015 г.                                                                  № 92 от 29.05.2015 г.

Должностные обязанности вожатого

в оздоровительном лагере дневного пребывания

1. Общие положения.

Вожатая назначается приказом  директором школы. Вожатая непосредственно подчиняется начальнику лагеря.

2. Должностные обязанности.
    Организует воспитательную работу в лагере; 

· изучает психолого-педагогические особенности личности подростка, выявляет интересы и потребности, выступает посредником между личностью подростка и средой; 

· способствует реализации прав и свобод подростка, созданию комфортной и безопасной обстановки, обеспечению охраны жизни и здоровья, пропаганде здорового образа жизни, обеспечению выполнения санитарно-гигиенических правил и требований противопожарной техники безопасности, правил поведения в лесу и на воде, во время экскурсий, походов и других мероприятий; 

· создаёт условия для развития талантов, умственных и физических способностей воспитанников; 

· несёт юридическую ответственность за жизнь и здоровье вверенных ему детей; 

· несёт ответственность за соблюдение режима и качество организации воспитательного процесса в группе в пределах своей компетенции; 

· составляет  план отрядных мероприятий на смену.

 3.Взаимоотношения. Связи по должности.

1. Вожатая работает в режиме рабочего дня по графику, составленному исходя из 36-часовой рабочей недели. 

2. Вожатая получает от начальника лагеря информацию, необходимую для организации деятельности воспитанников.                        
С инструкцией ознакомлена
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Должностная инструкция по охране труда для воспитателей, физорга 

1. Общие положения
На должность воспитателя назначаются лица, работающие в должности учителя, имеющие стаж педагогической работы не менее I года. В своей деятельности воспитатель руководствуется следующими законодательными, правовыми и локальными актами:

· Трудовой кодекс РФ; 

· Положение о службе охраны труда в системе Минобразования (приказ Минобразования )
· Положение о расследовании несчастных случаев ;

· Детские внешкольные учреждения, летние оздоровительные учреждения. Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул. Санитарно-эпидемиологические правила; 
· Устав ОУ; 

· Приказы директора ОУ «О возложении ответственности за обеспечение охраны труда»; 

· План основных мероприятий по улучшению условий и охраны труда; 

· Инструкции по действиям ОУ в чрезвычайных ситуациях; 

· Правила противопожарной безопасности. 

2. Основные обязанности и виды деятельности воспитателей
2.1. Воспитатель обязан:

· обеспечить безопасные и здоровые условия пребывания вверенных ему детей на время работы лагеря с момента приема ребенка в лагерь до момента выдачи его родителям; 

· предупреждать рискованные действия детей, которые могут привести к травмированию самого ребенка и окружающих его людей; 

· обучать и прививать детям навыки безопасности жизнедеятельности в различных ситуациях; 

· постоянно контролировать ситуации при любых занятиях и в любых местах возможного нахождения детей в лагере; 

· проводить профилактическую работу с детьми, а также с их родителями по предупреждению детского травматизма. 

2.2. Контролирующая деятельность:

· постоянный контроль за поведением и местонахождением детей в лагере; 

· контроль состояния ограждений, опасных мест (стекол, электророзеток, спортивных снарядов, лестничных клеток, надежности крепления шкафов и полок); 

· постоянный контроль за выполнением детьми санитарно-гигиенических требований личной гигиены; 

· контроль и предупреждение опасных ситуаций во время проведения экскурсий и походов за территорию лагеря; 

· контроль за здоровьем детей при возникновении чрезвычайных ситуаций; 

2.5. Профилактическая деятельность:

· педагогические приемы закрепления навыков поведения воспитанников в различных жизненных ситуациях через включение эмоциональной сферы и детское творчество; 

· проведение мероприятий организационно-технического характер на участках по предупреждению детского травматизма.

3. Требования и правила 
при организации и проведении воспитательного процесса
3.1. Организационно-технические мероприятия и действия воспитателя по предупреждению детского травматизма:

· периодически контролировать надежность крепления шкафов и полок, защищенность электророзеток, стекол, дверей от удара головой, нельзя допускать влезание детей на подоконники, ограждения на лестничных клетках; 

· периодически осуществлять контроль за использованием ко​лющих и режущих предметов; 

· контролировать электробезопасность имеющихся в группе ТСО (видео и аудиоаппаратура, фильмоскопы, состояние изоляции шнура около вилки и др.); 

· контролировать освещенность рабочих мест и обеспеченность нормативами.

3.2. Меры безопасности при организации подвижных игр и соревнований:

· контролировать отсутствие опасных предметов на участке во время прогулок, подвижных игр и соревнований (битое стекло, доски с гвоздями, острые предметы), постоянно очищать территорию от опасных для жизни предметов; 

· проверять крепления малых форм и игровых устройств; 

· осуществлять контроль за обувью и одеждой детей: обувь не должна иметь скользкую подошву, длинных шнурков, которые могут привести к падению во время движения, одежда должна быть спортивной; 

· не допускать столкновения детей при беге, бросания друг другу иных, кроме мячей, предметов; 

· не допускать шалостей при выполнении групповых упражнений и игр с быстрыми перемещениями (подножки, толчки и др.); 

· при проведении занятий на спортивной площадке исключать падение детей на асфальт; 

· подвижные игры проводить только на мягком грунте; 

· контролировать физическую нагрузку детей в соответствии с медицинскими нормами. 

3.3. При организации детского труда на участке:

· осуществлять контроль за сельскохозяйственным оборудованием и хранением их в специально отведенном месте; 

· предупреждать порезы рук детей острыми инородными предметами; 

· не допускать размахивания инвентарем и других шалостей; 

· предупреждать засорение глаз в ветреную погоду (не допускать пересыпания или бросания землей на уровне глаз ребенка). 

3.4. При организации экскурсий, выездов, походов:

· проводить инструктаж по правилам поведения на дорогах, в автобусе, на природе, в лесу, у водоемов и т. д.; 

· группу детей должны сопровождать два человека; 

· при переходе дороги  сопровождающий переводит детей через проезжую часть;

· предупреждать питье воды из непредусмотренных для этого источников и водоемов; 

· контролировать поведение детей при встрече их с разными ягодными растениями, грибами, животными. Предупреждать пробование на вкус различных незнакомых (ядовитых) растений, грибов, не допускать контакта с животными; 

4. Правила безопасности и охраны труда
· Выполнять только те функции и работу, которые предписаны данной должностной инструкцией, невыполнение или выполнение функций, не оговоренных в данной должностной инструкции, наказываются согласно Трудовому кодексу. 

· Разовые письменные или устные указания начальника лагеря выполняются только в том случае, если порученная работа не несет за собой скрытой опасности или не влечет за собой непредсказуемых последствий. В противном случае воспитатель должен отказаться от выполнения разовых поручений. 

· Воспитатель должен знать и уметь применять на практике правила противопожарной безопасности; электробезопасности; санитарии и гигиены; оказывать первую доврачебную помощь; действовать организованно и слаженно при эвакуации во время чрезвычайных ситуаций. 

5. Действия при несчастном случае с воспитанником
· Незамедлительно оказать первую доврачебную помощь пострадавшему; 

· при необходимости вызвать скорую помощь; 

· сообщить начальнику лагеря о случившемся, написать объяснение обстоятельств несчастного случая, указать очевидцев случившегося; 

· сохранять расположение предметов и место, где произошел несчастный случай, исключение составляют только те предметы, которые необходимы для расследования произошедшего и представляют опасность для окружающих людей.

6. Ответственность  воспитателя
· Воспитатель лагеря несет ответственность за выполнение санитарно-гигиенических норм, правил безопасности жизнедеятельности, пожарной и электробезопасности. 

· Воспитатель лагеря несет ответственность за принимаемые решения, связанные с организацией деятельности детей и подростков в рамках программы лагеря. 

· Воспитатель несет персональную ответственность за безопасность жизнедеятельности детей и подростков. 

· Воспитатель лагеря несет персональную ответственность перед начальником лагеря за качественное и своевременное исполнение обязанностей, возложенных на него данной инструкцией. 

С инструкцией ознакомлены:                    

